近期工作提示
 共青团江西省委组织部                     2018年9月      

作者按：规范团组织关系转接是强化团员教育管理、增强团员队伍生机活力的重要制度安排。《团章》规定，团员由一个基层组织转移到另一个基层组织，必须及时办理组织关系转接手续。为深入推进全省团的基层组织建设规范年工作，加强团员队伍管理，确保每个团员都能及时编入团组织，参加团的组织生活，接受团的教育、管理和监督,依据团内制度和有关文件精神，就团组织关系转接过程中若干问题提出以下处理意见，请各地各单位严格遵照执行。

关于团组织关系转接过程中若干问题的

处理意见

对各级各类学校毕业生中的流动团员，已经落实工作单位的，应将团员组织关系及时转移到所在单位团组织；工作单位未建立团组织的，按照就近就便原则，将团员组织关系转移到工作单位所在地街道、乡镇团组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构团组织；尚未落实工作单位的，可将团员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇团组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构团组织。对于暂时无法转移团员组织关系的，团员原隶属团委应保留其组织关系，直至其办理转出手续。

二、办理团员组织关系转出时，应由基层团委开具转接介绍信（附件1），并向县级团委进行年度备案。转出团组织应在团员证“组织关系接转”栏内填写团员转出日期、转出原因，注明团费缴纳情况，加盖转出团委公章。对已录入“智慧团建”系统的团员，还应通过系统“组织关系转接办理”功能进行转接。

三、转出单位建有人事档案的，其团籍档案（入团志愿书和入团申请书）应与人事档案一并转移；未建有人事档案的，其团员档案一般存放在单位基层团委，应将团员档案密封后转到新单位团组织。团员向团组织报到时，必须主动告知团籍档案所在，方便团组织核实团员身份。

四、办理团组织关系转入时，接收单位应先查验团籍档案（入团志愿书和入团申请书），核实团员身份后，凭组织关系介绍信或“智慧团建”系统“组织关系转接申请”功能办理转接。转接完成后，应在团员证“组织关系接转”栏内填写团员转入日期，加盖转入团委公章。 

五、团员组织关系介绍信必须统一编号，逐项填写，不得涂改，来去地点单位要写全称，介绍信和存根上应注明有效期限（一般不超过15天），并在介绍信和存根的连接部分加盖印章。

六、团员转移组织关系，应由本人亲自携带组织关系介绍信办理，不能自己携带的，应由机要或挂号邮政传递。

七、团员的组织关系介绍信如有遗失，应及时报告团组织。转出组织关系的团委要通知有关团委，声明遗失的团员组织关系介绍信作废。介绍信由原来开出单位另行补发。对遗失介绍信的团员，应根据具体情况进行批评教育。

八、入团志愿书遗失或关键信息缺失，导致不能证明团员身份的，应由发展入团时的团组织开具相关情况证明（附件2），提供当时发展入团时团支部会议记录复印件等材料，由当前所在基层团委进行审核并认定其团员身份后，补填《中国共产主义青年团团员登记表》（附件3）。对未能出具相关证明材料的，不承认其团员身份。

九、团员转入时，团组织应查看其团费交至日期，对漏交团费的要进行补交。对无正当理由，连续6个月不交纳、不补交团费的，不予接收其组织关系。

十、各级团组织和团员必须认真遵守团的政治纪律和组织纪律，不得在转移和接受团组织关系过程中推诿扯皮，不得无故拒转团员组织关系。

附件：1.中国共产主义青年团团员组织关系介绍信

2.入团情况证明(样式)

3.中国共产主义青年团团员登记表

附件1

	团员介绍信存根
	                                    第      号
         同志系中国共产主义青年团团员，组织关系由           转到                   。

年    月    日         
	第一联


                                                （加盖骑缝章）

中国共产主义青年团团员组织关系介绍信

	第      号

                        ：
               同志（男/女），       岁，       族，

系共青团员，身份证号码                           ，

因                原因，需将团组织关系转入你处，请接收其团组织关系，该同志团费交至     年      月。

（有效期    天）

（盖章）

年    月    日
团员联系电话或其他联系方式：

团员原所在基层团组织通讯地址：

联系电话：              传真：              邮编：
	第二联



中国共产主义青年团团员组织关系介绍信回执联

	第      号

                        ：

           同志的团员组织关系已转达我处，特此回复。

（盖章）

年    月    日

经办人：              联系电话：
	第三联


注：回执联由接收团员组织关系的基层团委在接收团员后一个月内邮寄或传真至团员原所在基层团委。

附件2

入团情况证明（样式）

                 团委：

兹有我校2016届某某班毕业生xxx，男，汉族，1999年8月生，江西南昌人，身份证号：                    。2016年10月15日我校xxx团支部召开支部大会，讨论通过其加入中国共产主义青年团，其入团介绍人为xxx、xxx，团支部书记为xxx。

特此证明

                     xxxxxx团委（公章） 

                        年   月   日

附件3                  

中国共产主义青年团团员登记表

	姓    名
	
	性    别
	
	照

片

	民    族
	
	出生年月
	
	

	籍    贯
	
	职    业
	
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	居民身份证号码
	

	单    位
	

	现居住地
	

	本人经历

	何年何月至何年何月
	在何地、何单位、任何职
	证明人

	
	
	

	 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	何时何地何人

介绍入团
	

	入团志愿书

遗失情况
	

	支部意见
	支部书记签字（签章）：

年  月  日

	基层团委

审核意见
	（盖章）

年  月  日

	备  注
	


说明：1.遗失《入团志愿书》的团员填写此表。2.此表与“入团情况证明”一并存入人事档案或团员档案。


